
届出年月日 

届出を行う年月日を記入してください 

届出者 

・建築物の所有者（建物登記上の所有者）が届出を行ってください 

・所有者が複数いる場合は連名で届出を行ってください 

・所有者以外に建築物の全部の管理について権原を有する者がいる場合、 

当該権原を有するもの（当該権原を証する書類の提出が必要です。） 

建築物の全部の管理について権原を有する者 

建築物の全部について民法第２５条等に規定する管理行為をすることができる 

法律上の地位にある者をいいます。民法上の管理行為とは、次のものをいいます。 

・保存行為：財産の滅失毀損を防ぎ、その現状を維持するための行為 

（例）家屋の修繕 

・利用行為：財産をその性質に従って有利に利用する行為 

（例）家屋を賃貸する 

・改良行為：財産の性質を変じない範囲でその価値を増加する行為 

（例）家屋に造作をつけること 

これらの行為を自らの判断でなし得る法律上の原因を有する者のことです。 

特定建築物の名称 

 一般的に標ぼうしている特定建築物（ビル）の名称 

特定建築物の所在地 

特定建築物の所在を表す住居表示 

使用に至った年月日 

特定用途に供される部分の一部若しくは、全部の使用を開始した年月日 

  



特定建築物の名称 

 一般的に標ぼうしている特定建築物（ビル）の名称 

特定建築物の所在地 

特定建築物の所在を表す住居示 

特定用途 

 最も占有面積の大きな用途 を一つ ○ をつける 

建築物所有者、全部の管理について権原を有する者、維持管理権原者 

・所有者について共有又は区分所有している場合は、当該共有者又は区分所有者 

全員を記入する。記入欄以上に所有者がいる場合は、別添に記入してください 

・氏名・住所について、法人の場合、法人印を押せる方が代表者となります。 

通常、支店長や学校長はこれに該当しません 

管理担当者連絡先 

建物の維持管理等について問い合わせる際の連絡先を記入してください 

管理担当者連絡先 

建物の維持管理等について問い合わせる際の連絡先を記入してください 

管理技術者 

建築物環境衛生管理技術者の氏名、住所、免状番号を記入してください 

兼務がある場合は、兼任願を添付してください 

  



建築概要、各階延べ面積・用途 

建築面積：建築基準法施行令第 2条第 2号でいう「建築面積」を記入 

延べ面積：建築基準法施行令第 2条第 4号でいう「延べ面積」を記入 

特定用途に供される部分の延べ面積：当該特定建築物における各階の「特定用途の

部分」、「特定用途に附随する部分」及び「特定用途に附属する部分」の面積の合

計を記入 

階高：建築基準法施行令第 2 条第 8号でいう「階数」を記入 

建築年月：建築基準法第 7条の 6の「検査済証」の交付の年月を記入 

特定建築物が使用に至った年月日：特定用途に供される部分の一部若しくは、全部

の使用を開始した年月日を記入 

各階延べ面積・用途  

階毎の延べ面積、特定用途に供される部分の延べ面積、用途（事務所、店舗、機械室

等）を記入 

空気調和設備 

制御方式、空調方式、空気取入口：該当するもの全てに○をする。主な方式につい

ては◎をする。 

全熱交換機：設置形態として外調機などに設置している場合は「全体」パッケージ

や各階に単独設置の場合は「個別」に○をする。 

加湿装置：該当するもの全てに○をする。主に使用している加湿方式に◎をする。 

冷却塔：該当するもの全てに○をする。（通信設備、冷蔵倉庫用などのビル管理外設

備を含む） 

給水設備 

水道の種類：貯水槽があれば○をする。 

貯水槽の構造：FRP(繊維強化プラスチック）、SUS(ステンレス鋼）、SRC(鉄筋鉄骨コ

ンクリート造） 

給湯設備 

該当するもの全てに○をする 

雑用水設備 

塩素滅菌機の型式：メーカー名、型式を記入 

排水設備 

槽の種類：雑排水槽(手洗い、機械室排水、ドレン排水、厨房排水など便所排水(汚

水)を含まない排水を貯留する槽)、汚水槽(便所排水のみ貯留する槽）、合併槽(雑

排水、汚水の両方を貯留する槽）、湧水槽(地下階に湧く湧水のみを貯留する槽） 

浄化槽 

浄化槽の有無について○をし、有る場合は規模を記入 

厨房 

建築物内の飲食店・食堂等の厨房施設設置数の合計を記入(給湯室は含まない) 

清掃 

廃棄物等保管場所について記入(テナントごとに管理している場所は含まない) 


