
休日保育システム化
について
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申込書、個人票はシ
ステムで直接入力、
在職証明のみ添付が
理想。

書類をシステム
上で精査、問題
なければ面談予
約へ進ませる。

要望
システム上で面談
候補日３日程度挙
げる。都合が良い
日を園で選ぶ。

面談終了をシステムで確認。起案し、
利用承諾通知書を作成、送付。（お
迎えカードは廃止、身分証明やスマ
ホの画面を見せて対応したい。）

キャンセルもシステ
ムで可。キャンセル
された枠は復活して
次の人が予約できる。

利用日前日

システムから登降園簿等を名前等が印字され
た状態で出力。（園での登降園管理・引継に
利用）

事務の流れを変更するメリット
幼保企画課で先に書類を審査することにより、園による書類
の確認、修正依頼等の必要が減り、面談内容を簡略化できる
ため園の負担軽減につながる。
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