
仕 様 書 

 

１ 件名 

  Microsoft 365  

 

２ 品名及び規格、数量 

  製品名 数量（ライセンス数） 

Microsoft 365 Apps for business ２２０個 

 

３ ライセンス期間 

ライセンスの使用開始日から１年間 

 

４ 納入期限 

  令和７年１１月７日（金）まで 

納入時間帯は、平日の開庁時間（８：３０～１７：１５）内に限る。 

納入日時については、あらかじめ本市担当者に連絡の上、協議して決定すること。 

 

５ 納入場所 

  広島市中区国泰寺町一丁目６番３４号 

広島市市民局生涯学習課 

 

６ 納品物 

  ライセンス発行が証明できる書面を納品すること。 

ライセンス有効化の手順書を納品すること。 

 

７ 検査 

納入時に、本市職員の検査を受けること。 

 

８ 支払 

  受注者は本市の検査が完了した後、契約代金の支払を請求することができる。 

なお、支払は契約代金を一括で支払うものとする。 

 

９ その他 

  受注者はシステム管理者が行う手続き（アカウント作成及びライセンス適用方法、インストール 

方法）について本市職員に対し説明を行うこと。 

この仕様書に疑義があるとき、又は定めのない事項については、市民局生涯学習課担当者と 

協議のうえ、決定するものとする。 


