建設コンサルタント業務等提出書類一覧
※　申請に必要な書類は、申請データ送信後に印刷した「申請受付内容」の「提出書類」欄に記載されているので、確認の上、提出してください。
※　提出書類の中で写しを提出する場合には、鮮明なものを添付してください。
■提出書類
	チェック欄
	№ 
	書　　類　　名
	説　　明

	全申請者
	

	
	１
	申請受付内容及び入札参加資格審査申請書
	ブラウザの印刷ボタンで当該画面をプリントアウトしたもの（※プリントアウトした全てのページを提出）

	
	２
	使用印鑑届
	入札、見積、契約の締結、代金の請求及び受領、その他の契約に関し使用する印鑑を押印
※社印等、個人を特定できないものは不可

	
	３
	委任状
	・　様式は、業者登録受付システムから出力されるものを使用すること
・　主たる営業所以外の営業所等の長に入札契約権限を継続して委任する場合のみ

	
	４
	口座振替依頼書
	・　様式は、業者登録受付システムから出力されるものを使用すること

・　新規申請・口座変更等の場合のみ

	
	５
	法人
	履歴事項全部証明書
（※現在事項全部証明書は不可）
	履歴事項全部証明書及び身分証明書は３か月以内のもの（写し可）

	
	
	個人
	身分証明書及び誓約書
	

	
	６
	消費税及び地方消費税納税証明書（その３）
（「未納の税額がない。」旨の証明書）
	・　納税地を所管する税務署で発行されるもの
・　３か月以内のもの（写し可）
・　その３の３（法人）、その３の２（個人）でも可
※　電子納税証明書（XML形式）は不可。e-Taxを利用して電子納税証明書（PDF形式）が交付された場合には、交付された電子納税証明書をＡ４サイズに印刷して提出してください。

	
	７
	広島市への納税義務
	有
	広島市税の納税証明書(「滞納の税額がない。」旨の証明書)
	・　広島市役所の市税事務所、市税事務所税務室、出張所、連絡所、市役所サービスコーナー、市役所税務部市民税課又は収納対策部徴収企画課で発行されるもの

・　３か月以内のもの（写し可）

	
	
	
	無
	申立書(様式は自動的に出力)
	・　様式は、業者登録受付システムから出力されるものを使用すること

・　広島市内に事業所等がなく、本市への納税義務がない者

	
	８
	技術者経歴書(様式１)
	直前決算日を基準日として作成

	
	９
	営業に関し法律上必要とされる登録の証明書等の写し
	測量：必須（３か月以内の証明書）

	
	
	
	建築一般：必須（３か月以内の証明書）

	
	
	
	国土交通省の登録を受けている場合は直近の現況報告書の写し：必須

	
	
	測量法第５５条の８の規定に基づく書類の写し又は直近の登録申請書の写し
	測量業務を申請する者のみ：必須

	
	
	その他営業に関し必要な登録を受けている各種証明書等の写し（任意）
	３か月以内のもの

	
	10
	決算書（貸借対照表、損益計算書、株主資本等変動計算書及び注記表の写し等）
	法人：直前決算日を基準日とする財務諸表(上記№10の書類に№11の書類が含まれている場合は、№11の書類を省略することができる。)

個人：青色申告決算書（貸借対照表、損益計算書）の写し

	
	11
	営業所等調書兼実態調査同意書(様式２－１、２－２)
	広島市内の営業所が主たる営業所(本店)又は受任地である場合のみ提出

	
	12
	定形郵便物（５０ｇ以内）における郵便料金相当額の普通切手
	新規申請者・資格区分の追加申請者・パスワード再発行希望者のみ


