
様式第１号
	広島市要約筆記者・奉仕員登録申込書

	住　所
	〒　　－


	ふりがな
	
	性　別
	男　・　女

	氏　名
	
	生年月日
	　　年　   月　   日

	連絡先
	 eq \o\ad(自宅,　　　)
	TEL

(     ) 　　－
FAX

(　　 )　　 －
	携帯電話
	　　　－　　　－

	
	勤務先
	(     ) 　　－
	勤務先名称
	

	
	メールアドレス等
	

	取得資格
	
	取得年月日
	年　　月　　日

	活動可能日･時間帯
（可能な曜日に○をつけてください。）
	○or×
	記入例 ●●時　～●●時
	
	(木)　　　時　～　　時

	
	
	いつでも可
	
	(金)　　　時　～　　時

	
	
	(月)　　　時　～　　時
	
	(土)　　　時　～　　時

	
	
	(火)　　　時　～　　時
	
	(日)　　　時　～　　時

	
	
	(水)　　　時　～　　時
	
	(祝)　　　時　～　　時

	その他留意事項がありましたら，記入してください。

	 要約筆記者・奉仕員の登録を申し込みます。

                                    　　     年    月    日

　　　　　　氏　名    　                  

           広　島　市　長　　様




様式第２号（用紙 縦６４ｍｍ　横９１ｍｍ）
（表）



（裏）


様式第２号（用紙 縦６４ｍｍ　横９１ｍｍ）
（表）



（裏）


様式第３号
	要約筆記者・奉仕員登録事項変更届出書

	旧
	住　所
	〒　　－



	
	氏　名
	

	新
	住　所
	〒　　－



	
	ふりがな
	

	
	氏　名
	

	連絡先
	 eq \o\ad(自宅,　　　)
	TEL

(     ) 　　－
FAX

(　　 )　　 －
	携帯電話
	　　　－　　　－

	
	勤務先
	(     ) 　　－
	勤務先名称
	

	
	メールアドレス等
	

	取得資格
	
	取得年月日
	年　　月　　日

	活動可能日･時間帯
（可能な曜日に○をつけてください。）
	○
	記入例 ●●時　～●●時
	
	(木)　　　時　～　　時

	
	
	いつでも可
	
	(金)　　　時　～　　時

	
	
	(月)　　　時　～　　時
	
	(土)　　　時　～　　時

	
	
	(火)　　　時　～　　時
	
	(日)　　　時　～　　時

	
	
	(水)　　　時　～　　時
	
	(祝)　　　時　～　　時

	その他留意事項がありましたら，記入してください。

	要約筆記者・奉仕員の登録内容に変更がありましたので届け出ます。

                                    　　     年    月    日

　　　　　　氏　名    　                  

           広　島　市　長　　様


※　変更か所のみ記入してください。
様式第４号

登録証毀損・紛失届兼再交付申請書
  　年　　　月　　　日
広　島　市　長　　様

氏　名　　　　　　　　　　　
先に交付を受けた登録証について，下記のとおり毀損・紛失しましたので届け出ます。

なお，再交付についてあわせて申請します。

	氏　　名
	

	住　　所
	〒

TEL(    )      -          FAX(    )     -



	登録証の種類
	要約筆記者証　　　　  要約筆記奉仕員証

	毀損・紛失の種別
	毀損　　　   　　　　　　紛失

	備　　　　　考
	


※　盗難については，必ず警察に届出をすること。
　※　再交付を受けた後、旧登録証を発見した場合は、それを速やかに広島市に返還すること。
様式第５号
	要約筆記者・奉仕員登録辞退・活動休止届

	  次の理由により　　　　登録を辞退　・　活動を休止　します。

　※ どちらかに○を付けてください。
（理由）

                    　            年 　  月     日

　　　　氏名                      

          広　島　市　長　 様




様式第６号

要約筆記者・奉仕員派遣申込書

広　島　市　長　様

申請日 　   年　  月　  日（　  曜日）

	派遣の種別
	個人派遣　　　・　　　団体派遣

	申　込　者
	団　体　名
	※団体派遣の場合のみ記入


	
	氏　　　名
	※団体派遣の場合は、実際に申込みを行った者の氏名を記入


	
	住　　　所

連　絡　先
	※団体派遣の場合は、実際に申込みを行った者の住所等を記入
〒

TEL(　　   )      -        　FAX(  　　 )     -



	派 遣 年 月 日
	年 　    月     　日（ 　    曜日）

	派遣予定時間
	時　    分  ～   　 時   　 分

	通 訳 の 場 所
	

	通  訳  内　容
	

	待ち合わせ時間
	    　時    分
	待ち合わせ場所
	

	聴覚障害者人数
	※特に団体派遣で申込みの時は必ず記入してください。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　             人

	事前に知らせておくべき内容
	

	備　　　　　考
	


(1) 申込書は，原則として事前に提出してください。なお、依頼の概要・参考資料等があれば添付してください。

(2) 団体派遣を申し込む場合には，できるだけ通訳配置図・資料を添付してください。

様式第７号
要約筆記者・奉仕員派遣決定（却下）通知書
  　 　年　　　月　　　日
(申込者名)　様

広　島　市　長　　

　　年　 月　 日付けで申込みのあった要約筆記者・奉仕員の派遣について，次のとおり決定（却下）したので通知します。
	派遣年月日
	   　　 　年　　月　　日（　　曜日）

	派遣予定時間
	　 時 　 　分 ～ 　　  時 　　 分

	通訳の場所
	

	通訳内容
	

	待ち合わせ時間
	　　時　　分
	待ち合わせ場所
	

	派遣する
要約筆記者・奉仕員
	

	緊急時の連絡先
	

	備　　　　考

（却下理由）
	


·  待ち合わせ時間から２０分を過ぎてもお越しいただけないとき，要約筆記者・奉仕員は帰らせていただく場合がありますのでご承知おきください。


様式第８号

要約筆記依頼書

　  年 　　月 　　日
(要約筆記者・奉仕員名)　様
　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　広　島　市　長
下記のとおり要約筆記を依頼します。

	申

込

者
	氏   名
	

	
	住   所
	                                TEL（    ）    -

                                FAX（    ）    -

（代理人の氏名及び連絡：                                 ）

	 eq \o\ad(派遣日時,　　　　　)
	       年   月   日（  曜日）  　   時   分～   時   分

	 eq \o\ad(派遣場所,　　　　　)
	

	 eq \o\ad(派遣内容,　　　　　)
	

	待ち合わせ場所
	

	待ち合わせ時間
	

	備考
	


様式第９号

要約筆記実施報告書兼交通費請求書
年 　 　月　 　 日

    広　島　市　長  様

広島市要約筆記者・奉仕員
住　所　　　　　　　　　　　　　

氏　名　　　　　　　　　　　　　
下記のとおり要約筆記を実施しました。ついては、これに要した交通費を請求します。
	活　動　日
	年  　  月 　   日（ 　 ）

	活動時間
	      時    分  ～    時    分まで

※休憩時間　　　時　　分～　　時　　分
（実働時間　　　　時間　　分）

	活動場所
	

	活動内容
	　

	上記のとおり、通訳を受けたことを確認しました。
※押印不要、団体派遣の場合は団体の代表者名を署名すること
要約筆記派遣申込者氏名　　　　　　　　　　　　　


（要約筆記者・奉仕員記入欄）
	利用した交通機関
	区間（往路）
	区間（復路）
	料金
	交通系ＩＣカード利用有無

	□　徒歩・二輪車等
	
	
	
	

	□　バス（　　　　　　）

　　　　（　　　　　　）
	～

～
	～

～
	円

円
	有・無

有・無

	□　路面電車
	～
	～
	円
	有・無

	□　アストラムライン
	～
	～
	円
	有・無

	□　ＪＲ
	～
	～
	円
	

	□ その他公共交通機関
（　　　　　　　　　　　　）
	～
	～
	円
	

	□　タクシー
	～
	～
	円
	

	□　自家用車
	
	
	一律400円
	


※バスの（　）内にはバス会社名を記入。複数のバス会社を利用の場合は、行を変えて記載。
（広島市決定欄）　　　　　　　　　　
	謝礼（2,000円×　時間＋3,000円×　時間）

　　　　　　　円
	左記のとおり決定してよいでしょうか。

係

係長

課長



	交通費

円
	


様式第１０号

要約筆記業務引継書
年 　 　月　 　 日

    広　島　市　長  様

広島市要約筆記者・奉仕員
氏　名　　　　　　　　　　　　　

下記の要約筆記を実施した際、報告した方が良いと思われる事項がありましたので報告します。

	活　動　日
	年  　  月 　   日（ 　 ）

	活動時間
	      時    分  ～    時    分まで

※休憩時間　　　時　　分～　　時　　分
（実働時間　　　　時間　　分）

	活動場所
	

	活動内容
	　

	（報告事項）


※　記載していただいた内容は、派遣事業をよりよいものにするための参考とするものです。
様式第１１号

自家用車使用届出書
年 　 　月　 　 日

    広　島　市　長  様

広島市要約筆記者・奉仕員
氏　名　　　　　　　　　　　　　
下記の要約筆記を実施するに当たり、自家用車を使用するため、事前に届け出ます。
なお、自家用車の使用に際して発生した一切の損害に対して、広島市は賠償責任を負わないことを私は理解し、承諾するものとします。
	活　動　日
	年  　  月 　   日（ 　 ）

	活動時間
	時   　 分  ～   　 時 　   分まで

	活動場所
	

	自家用車を

使用する理由
	（例：活動場所が公共交通機関の路線と著しく離れているため。）


広島市要約筆記者証





  氏名　　　　　　　　　　         NO　　　　　　


年　　月　　日生








上記の者は、広島市要約筆記


者であることを証明します。


    　　　　　　　年　月　日


    


広 島 市 長　　　　� eq \o\ac(□,印)�








写真


（2.0×2.5）








注　意　事　項





１　本証明書は，他人に貸与又は譲渡しないで下さい。





２　本証明書は，常時携帯し，必要のある場合は提示して


下さい。





３　本証明書を紛失したときは，速やかに届け出て下さい。





４　広島市要約筆記者でなくなったときは，直ちに本証明書を返還して下さい。








広島市要約筆記奉仕員証





  氏名　　　　　　　　　　         NO　　　　　　


年　　月　　日生








上記の者は、広島市要約筆記


奉仕員であることを証明します。


    　　　　　　　年　月　日


    


広 島 市 長　　　　� eq \o\ac(□,印)�








写真


（2.0×2.5）








注　意　事　項





１　本証明書は，他人に貸与又は譲渡しないで下さい。





２　本証明書は，常時携帯し，必要のある場合は提示して


下さい。





３　本証明書を紛失したときは，速やかに届け出て下さい。





４　広島市要約筆記奉仕員でなくなったときは，直ちに本証明書を返還して下さい。





【 注 意 事 項 】


広島市が行う要約筆記派遣事業は、その場限りの情報保障を目的としています。


したがって、要約筆記に使用した用紙やデータは記録ではないため、派遣事業を利用された方にお渡しすることはできません。


なお、要約筆記に使用した用紙やデータは、要約筆記者・奉仕員の責任において破棄します。








