
浅野氏広島城入城４００年記念事業入城行列・記念式典運営業務 

企画提案書作成要領 

 

 

 浅野氏広島城入城４００年記念事業推進会議が実施する「浅野氏広島城入城４００年記念事業入城行

列・記念式典運営業務」（以下「本業務」という。）に関し、公募型プロポーザル参加者が企画提案書を

作成するに当たって必要な事項を定めるものである。 

公募型プロポーザル参加者は、本業務の公告、公募型プロポーザル説明書及び「浅野氏広島城入城 

４００年記念事業入城行列・記念式典運営業務仕様書」（以下「仕様書」という。）を確認の上、この要

領により、必要な書類を提出するものとする。 

 

１ 企画提案時の提出書類 

（１）企画提案書 正本１部、副本８部 

  ア 正本１部は、編てつすること。 

  イ 副本８部は、加除可能な方式で、バインダー等に編てつすること。 

  ウ 正本及び副本に係る電子媒体（ＰＤＦ形式）を各１部提出すること。 

（２）業務委託見積書  企画提案書とは別葉で１部 

 

２ 作成要領 

（１）一般事項 

ア 用紙は、原則Ａ４版両面使用とし、縦置き横書き（横綴じ）とすること。ただし、図表等の表

現の都合上、用紙及び記述の方法を一部変更することは差し支えないものとする。 

   イ ページ番号は目次を除き通し番号とし、各ページの下部中央に印字すること。 

   ウ 審査の公正を期すため、企画提案書の副本８部には、会社名、住所、ロゴマークなど、プロ 

ポーザル参加者を特定できる表示を付してはならない。 

      なお、業務実施スタッフ体制図などには、プロポーザル参加者名を「当社」と記載すること。 

（２）企画提案書【任意様式】 

    仕様書を参照の上、次の事項について記載した企画提案書を作成すること。 

区分 主な記載項目 

基本方針 ・仕様書に記載する目的等を踏まえて、提案者の基本的な考え方を記載すること 

実施体制 ・作業スケジュール 

・業務の実施体制 等 

具体的内容 ・時代行列、入城行列の具体的な内容（行列及び衣装） 

・時代行列開始時のイベント内容 

・入城行列の途中及び広島城本丸に到着した際のイベント内容 

・記念式典の具体的な運営内容（看板案含む） 

・行列から記念式典までスムーズに運営するための工夫 

その他 ・事業の目的を達成するための工夫 等 

（３）業務委託見積書【任意様式】 

   見積書は提案書と別に作成し、仕様書を熟読した上で、本業務に係る所要経費の全てを見積るこ

と。 

  ア 所要経費の見積 



本業務に係る所要経費について見積ること。 

イ 所要経費の内訳 

見積の根拠となった所要経費の内訳（項目、数量、単価、金額等）を記載すること。 

 

３ 審査方法 

  提出された企画提案書に基づくプレゼンテーションを受け、浅野氏広島城入城４００年記念事業入

城行列・記念式典運営業務評価基準により評価する。 

  プレゼンテーションは、原則提出された企画提案書により行うこととし、当日追加資料を配布する

ことは認めない。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

浅野氏広島城入城４００年記念事業入城行列・記念式典運営業務評価基準 

 

 

価格評価と非価格評価の配分を１：５とする総合点評価（120点満点）とし、最低基準点を 72点

とする。 

１ 価格評価：20点×（１－（提案価格）／事業予算額（10,194千円））※小数点以下切捨 

２ 非価格評価：非価格評価の評価基準は、次のとおりとする。 

審 査 基 準 配点 係数 評価点 

１ 基本方針    

 

 

・業務の実施に当たり、当該業務の目的、内容等を理解し、その

実現に有効な提案となっているか。 
５ １ ５ 

２ 業務の実施体制    

 

・責任者、役割分担及び実施スケジュールが具体的に示されてお

り、推進会議の要請に応じた機動的かつ柔軟な対応が可能で、本

業務を確実に履行できると認められるか。 

５ ２ １０ 

３ 業務の具体的内容    

 
・入城行列について、行列の構成が具体的で時間配分や安全面に

配慮した案となっているか。 
５ ３ １５ 

 
・入城行列の衣装は文献等を参考にし、江戸時代を再現するよう

努めているか。 
５ ２ １０ 

 

・入城行列において行う各所でのイベントは行列を盛り上げるも

のとなっているか。 
５ ２ １０ 

・記念式典は、スムーズな運営が見込めるものとなっているか。 ５ ３ １５ 

・入城行列と記念式典を一体のイベントとしてスムーズな運営が

見込めるものとなっているか。 
５ ３ １５ 

４ その他、推進会議に有益な提案    

 

 
・提案が推進会議にとって有益なものとなっているか。 ５ １ ５ 

５ 類似業務    

 

 
・類似事業の実績があり、遂行能力が認められるか。 ５ ２ １０ 

６ プレゼンテーション    

 

 

・簡潔で分かりやすいプレゼンテーションであったか。 

・表現や話し方及び資料が、魅力を伝えられるものであったか。 
５ １ ５ 

評価点合計 120 

 

【採点基準】 

点数 １ ２ ３ ４ ５ 

評価 
非常に 

劣っている 
劣っている 普通 優れている 

非常に 

優れている 

 


