給与支払報告書（個人別明細書）の記載方法等について　
給与支払報告書（個人別明細書）の作成にあたっては、必ず平成24年度用の用紙（用紙の左上隅に「24」と表示されています。）を使用してください。(平成24年度から個人別明細書の様式が変更となっておりますので、平成23年度以前の用紙は使用しないでください。)
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　・  控除対象配偶者や扶養親族の名前、続柄を記入してください。

  ・  前職分を含めて年末調整する場合は、その支払者の住所、名称、支払金額、源泉徴収税額、社会保険料等の金額及び退職年月日を

     記入してください。

  ・  受給者が青色事業専従者である場合には、「青専」と記入してください。

 ※ 「普通徴収」及び「丙欄」に該当する場合は、その旨を必ず記入してください。

 ※ 住宅ローン控除の適用がある場合は、必ず居住開始年月日等を記入してください。



＜住所＞

受給者の平成24

年1月1日現在の

住所又は居所を

確認し記入してく

ださい。

＜受給者番号＞

給与受給者ごと

に番号を付してい

る場合には、その

番号を17桁以内

で記入してくださ

い。

＜氏名＞

広島市では、カナ

氏名を本人確認

のキーコードにし

ていますので、必

ずフリガナを記入

してください。

＜支払金額～源泉徴収税

額・控除対象配偶者の有無

～住宅借入金等特別控除

額＞

所得税の源泉徴収簿から正

確に転記してください。

＜受給者生年月日＞

広島市では、本人確認のキーコードとし

ていますので、正確に記入してください。

＜支払者住所・氏名・電話番号＞

ゴム印を使用する場合は、複写分も必ず

押印してください。

＜個人年金保険料の金額＞

生命保険料のうち、個人年金保険契約

等に基づく保険料又は掛金があれば、そ

の支払額を記入してください。（国民年金

の保険料は、社会保険料控除の対象と

なりますので、この欄の金額には含めな

いでください。）

＜中途就・退職＞

平成23年の中途で就職や退職した場合

について、該当欄に○印をつけ、その月

日を記入してください。

＜16歳未満の扶養親族＞

平成24年度から新しく設けられた項目です。16

歳未満の扶養親族の数を記入してください。



＜配偶者の合計所得＞

配偶者特別控除額がある場合には、配

偶者の所得を記入してください。

＜控除対象扶養親族の数＞※24年度より変更

【特定】 19 歳以上23歳未満の扶養親族の数を

           記入してください。

【その他】16歳以上19歳未満、23歳以上70歳未満

　　　　　　の扶養親族の数を記入してください。

＜旧長期損害保険料の金額＞

地震保険料の控除額のうち平成18年12

月31日までに締結した「長期損害保険契

約等」に係る控除額が含まれる方につい

て、平成23年中に支払った長期損害保

険料の支払額を記入してください。








