
社会保険の加入及び未納がないことについての提出書類  

社会保険の加入義務あり

２年以上加入している場合　　【未納がないことの証明書類】

厚生年金保険料 健康保険料

全国健康保険協会管
掌健康保険の場合

①又は②

組合管掌健康保険の
場合

（③又は④）
＋（⑤又は⑥）

③別添１－２の写し
※⑴別添１-１により年金事務所に申請
※⑵直前２年間について未納がないことの証
明書（証明日が基準日から３か月前の日以降
のもの）

⑤別添１－３の写し
※⑴同内容であれば、組合管掌健康保険等
の任意様式で可
※⑵直前２年間について未納がないことの証
明書（証明日が基準日から３か月前の日以降
のもの）

④領収書の写し
※基準日の３か月前の日から直前２年分

⑥領収書の写し
※基準日の３か月前の日から直前２年分

２年未満の加入の場合　　【未納がないことの証明書類】＋【加入の証明書類】

厚生年金保険料 健康保険料

組合管掌健康保険の
場合

（③’又は④’）
＋（⑤’又は⑥’）
＋（⑦又は⑧）
＋⑦’

③’別添１－２の写し
※⑴別添１-１により年金事務所に申請
※⑵加入の日から証明日までの期間につい
て未納がないことの証明書（証明日が基準日
から3か月前の日以降のもの）

⑤’別添１－３の写し
※⑴同内容であれば、組合管掌健康保険等
の任意様式で可
※⑵加入の日から証明日までの期間について
未納がないことの証明書（証明日が基準日から
3か月前の日以降のもの）

④’領収書の写し
※加入の日から基準日の3か月前の日までの
保険料の領収書の写し

⑥’領収書の写し
※加入の日から基準日の3か月前の日までの
保険料の領収書の写し

加
入
の
証
明

上記⑦又は⑧
※③’を提出する場合は不要

⑦’別添２の写し
※同内容であれば、組合管掌健康保険等の
任意様式で可
※証明日が基準日から３か月前の日以降のも
の

社会保険の加入義務なし

⑴

⑵

⑶

⑷

⑸ 納入証明書については、審査時に疑義が生じた場合、追加書類の提出及び関係機関に問い合わせることがあります。

⑦別添２の写し
※①’を提出する場合は不要
※証明日が基準日から３か月前の日以降のもの

未
納
が
な
い
こ
と
の
証
明

加
入
の
証
明

未
納
が
な
い
こ
と
の
証
明

別添４

未納がないことの証明書類は、原則として過去２年間の保険料を対象とします。また、個人事業者の方で「強制適用事
業所」に該当しない場合は提出する必要はありませんが、「任意適用事業所」の場合は提出してください。

「強制適用事業所」にもかかわらず社会保険に加入していない場合は、加入した上で必要書類を提出してください。

納入証明書等の請求及び「強制適用事業所」「任意適用事業所」に該当するかどうか等の問合せは、所管の年金事務所
にお願いします。
事業主の方が年金事務所の窓口で社会保険料納入証明書の交付を受けられる場合は、写真付き身分証明書（運転免許証
等）をお持ちください。また、事業主以外の方が年金事務所窓口で社会保険料納入証明書の交付を受けられる場合は、
委任状（別添５）及び写真付き身分証明書（運転免許証等）をお持ちください。

⑧別添３の写し
※①’を提出する場合は不要
※日本年金機構の受付印のあるもの

①別添１－２の写し
※⑴別添１-１により年金事務所に申請
※⑵直前２年間について未納がないことの証明書（証明日が基準日から３か月前の日以降の
もの）

②領収書の写し
※基準日の３か月前の日から直前２年分

全国健康保険協会管
掌保険の場合

（①’又は②’）
＋（⑦又は⑧）

①’別添１－２の写し
※⑴別添１-１により年金事務所に申請
※⑵加入の日から証明日までの期間について未納がないことの証明書（証明日が基準日から
3か月前の日以降のもの）

②’領収書の写し
※加入の日から基準日の3か月前の日までの保険料の領収書の写し



 
別添１－１ 



 

記載例 

別添１－１ 

広島市の競争入札参加資格申請書に添付するため。 



XXXX XXX（注1）
XXXXX
　(注2)

XXXX XXXX
（注3）

XXXX XXX（注4）

XXXXX（注5）

XXXXX（注6）

未納の有無

（注11） X

項目 対象期間

XXXXX（注7）
XXXXXXX（注8）
XXXXXXX（注9）
XXXX XXXX （注10）

XX Z9年 Z9月分から XX Z9年 Z9月分まで

管掌区分 （注12）XXXX XXXXXXXXXX

XXXXXXX 99999

XXXXXXXX
XXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XX Z9X Z9X Z9X

1 . 申 請 者 

社会保険料納入証明書 

2 . 証 明 内 容 

上記のとおり相違ないことを証明します。 

X X  Z 9 X  Z 9 X  Z 9 X 

歳入徴収官 

厚生労働省年金局事業管理課長 

 （説明） 

 （注1）〜（注12）は， 

以下の文言を出力する。 

 （注1） 

 「事業所整理記号」 

 （注2） 

 「事業所番号」 

 （注3） 

 「事業所所在地」 

 （注4） 

 「事業所名称」 

 （注5） 

 「事業主氏名」 

 （注6） 

 「適用年月日」 

 （注7） 

 政管の場合、 

 「健康保険料」 

 組管の場合、 

 出力しない。 

 （注8） 

 「厚生年金保険料」 

 （注9） 

 「児童手当拠出金」 

 （注10） 

 ・証明範囲区分に「0」 

 を入力した場合、 

 出力しない。 

 ・証明範囲区分に「1｣ 

 を入力した場合、 

 「（延滞金を含む）」 

 （注11） 

 ・対象期間内に未納 

 がある場合、 

 「有」 

 ・対象期間内に未納 

 が無い場合、 

 「無」 

 （注12） 

 ・政管の場合、 

 「全国健康保険協会 

  管掌健康保険」 

 ・組管の場合、 

 「組合管掌健康保険」 

図 ２ ― ８ ３ 社会保険料納入証明書（一括用） 
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規格  A 4版 

印 

別添１－２ 



 

別添１－３ 



 
記載例 

別添１－３ 



 

別添２ 



 

広島市の競争入札参加資格審査申請書に添付するため。 

別添２ 

記載例 



 

 

 

別添３ 



 

 



 

 

令和  年  月  日 

 

健康保険及び厚生年金保険の届出義務がないことの申立書 

 

広 島 市 長 様 

（財政局契約部物品契約課） 

住所                  

事業所名                         

代表者名                

 

当社は、健康保険  厚生年金保険 について、健康保険法 厚生年金保険法

の規定による加入義務がないことを申し立てます。 

（加入義務のない保険及び法に○印） 

 

なお、この申立書の記載事項は、すべて事実と相違ないことを誓約します。 

 

印 

別添４ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

別添５ 
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