
人事課 受入部署

広島市インターンシップ・キャリア　事務の流れ

大学等 学生等
広島市役所

募集

(ホームページ掲載)

以下の書類を提出

・インターンシップ申込書

・大学等で発行する身分証

明証（学生証等）の写し

申込書類受付

受入可否の決定

申込者情報提供

受入可否決定通知

以下の書類を提出

・誓約書

・災害傷害保険及び賠償責

任保険の加入を証明する

書類の写し

書類受付

レポート・ア

ンケート受付
レポート・アンケート作成

実施報告書

作成
実施報告とりまとめ

受入決定者情報提供

保険加入指導

選考

インターンシップ・キャリア実施

６
月
上
旬
～
６
月
下
旬

７
月
上
旬
～
７
月
下
旬

※協定未締結の場合

協定書確認・押印 協定書作成・押印

協定書受付・締結

８
月
上
旬
～
９
月
下
旬

実
施
後
１
か
月
以
内

通知受領

４
月
～
５
月

実習期間・実習内容の検討

実習生決定連絡

受入準備依頼

実習生へ連絡

受入準備


