
	係
	
	課長補佐
	課　　長

	
	
	
	


業務着手届 

令和　　年　　月　　日

広　島　市　長　

	受注者　住所、商号又は名称、代表者氏名、連絡先



　　下記のとおり、業務に着手しましたので届け出ます。
記
	業務名
	

	履行場所
	

	委託期間
	令和　　年　　月　　日から令和　　年　　月　　日まで

	予定総額
	



	上記業務の担当職員に　　　　　　　　　　　　　　　　　　　を選定した。

令和　 年   　月　 　日　　　　区　　　　　　　課長　          　　 印


	上記業務の検査員に　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　を選定した。
令和　 年 　　月　 　日　　　　区　　　　　　　課長　          　　 印


　　　

	係
	
	課長補佐
	課　長

	
	
	
	


現場責任者届
　令和　　年　　月　　日

広　島　市　長　

	受注者　住所、商号又は名称、代表者氏名、連絡先



　下記のとおり、現場責任者を定めましたので届け出ます。
記

	業務名
	

	現場責任者
	住　　所
	

	
	氏　　名
	
	生年月日
	年　　月　　日

	
	最終学歴
	
	卒業年月
	年　　月

	
	経験年数
	
	入社年月日
	年　　月　　日

	
	資格
	
	取得年月日
	　　　　　　　年　　月　　日

	
	
	
	
	      年　　月　　日

	
	
	
	
	年　　月　　日

	
	最近の

略　歴
	
	役別
	平成　　年　　月　　日から

令和　　年　　月　　日まで

	
	
	
	役別
	平成　　年　　月　　日から

令和　　年　　月　　日まで

	
	
	
	役別
	平成　　年　　月　　日から

令和　　年　　月　　日まで


※　現場責任者の雇用関係、資格等を確認できる公的機関等が発行した書類の写しを添付すること

	係
	
	課長補佐
	課　長

	
	
	
	


現場責任者変更届

　令和　　年　　月　　日

広　島　市　長　

	受注者　住所、商号又は名称、代表者氏名、連絡先



　下記のとおり、現場責任者を変更しましたので届け出ます。

記

	業務名
	

	現場責任者
	住　　所
	

	
	氏　　名
	
	生年月日
	年　　月　　日

	
	最終学歴
	
	卒業年月
	年　　月

	
	経験年数
	
	入社年月日
	年　　月　　日

	
	資格
	
	取得年月日
	　　　　　　　年　　月　　日

	
	
	
	
	      年　　月　　日

	
	
	
	
	年　　月　　日

	
	最近の

略　歴
	
	役別
	平成　　年　　月　　日から

令和　　年　　月　　日まで

	
	
	
	役別
	平成　　年　　月　　日から

令和　　年　　月　　日まで

	
	
	
	役別
	平成　　年　　月　　日から

令和　　年　　月　　日まで


※　現場責任者の雇用関係、資格等を確認できる公的機関等が発行した書類の写しを添付すること


	係
	
	課長補佐
	課　　長

	
	
	
	


資 格 者・せ ん 定 作 業 員 届
令和　　年　　月　　日

広　島　市　長　

	受注者　住所、商号又は名称、代表者氏名、連絡先



　下記のとおり、業務に従事する資格者・せん定作業員を届け出ます。
	業　 務   名
	○○業務

	氏　　　　名
	資　　　　格
	備　考

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


※1　配置する資格者の雇用関係と資格等の確認及び写真による資格者本人の顔の確認ができる公的機関等が発行した書類の写しを添付すること。また、配置するせん定作業員の雇用関係が確認できる書類の写しを添付すること。
※2　従事する資格者・せん定作業員の全員を記載すること。記入欄が不足する場合は継続様式を使用すること。
※3　不要の文字は抹消する。


	係
	
	課長補佐
	課　　長

	
	
	
	


資 格 者・せ ん 定 作 業 員 変 更 届
令和　　年　　月　　日

広　島　市　長　

	受注者　住所、商号又は名称、代表者氏名、連絡先



　○○業務に従事する資格者・せん定作業員を変更しましたので届け出ます。
	業　 務   名
	○○業務

	氏　　　　名
	資　　　　格
	備　考

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


※1　配置する資格者の雇用関係と資格等の確認及び写真による資格者本人の顔の確認ができる公的機関等が発行した書類の写しを添付すること。また、配置するせん定作業員の雇用関係が確認できる書類の写しを添付すること。
※2　従事する資格者・せん定作業員の全員を記載すること。記入欄が不足する場合は継続様式を使用すること。
※3　不要の文字は抹消する。

（せん定作業者届及び資格者・同変更届 継続様式）

	氏　　　　名
	資　　　　格
	備　考

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	係
	
	課長補佐
	課　　長

	
	
	
	


実　施　計　画　書

令和　　年　　月　　日

広 島 市 長　　

	受注者　住所、商号又は名称、代表者氏名、連絡先



下記の業務について、別紙のとおり実施計画書を作成しましたので提出します。

	業  務  名
	○○業務

	履行場所
	

	委託期間
	令和　　年　　月　　日から令和 　年　　月　　日まで


記


	係
	
	課長補佐
	課　　長

	
	
	
	


変　更　実　施　計　画　書

令和　　年　　月　　日

広 島 市 長　　

	受注者　住所、商号又は名称、代表者氏名、連絡先



下記の業務について、別紙のとおり変更実施計画書を作成しましたので提出します。

	業  務  名
	○○業務

	履行場所
	

	委託期間
	令和　　年　　月　　日から令和 　年　　月　　日まで


記

様式－５

	係
	
	課長補佐
	課　　長

	
	
	
	


安全管理届

令和　　年　　月　　日

広　島　市　長　

	受注者　住所、商号又は名称、代表者氏名、連絡先



　　業務名　　　　○○業務

　　履行場所　　　　○○
委託期間　　　　令和　　年　　月　　日から令和　　年　　月　　日まで

　　

業務の安全を確保するため、下記事項を遵守します。

記

１　「労働安全衛生法」等関係法規の定めるところにより常に安全管理に必要な処置を講じ、労働災害の発生の防止に努めます。
２　別途作業等と作業現場が隣接し、または同一場所において作業を行う場合は、常に相互協調して安全管理に支障をきたさないよう処置します。
３　農薬及び石油類等の危険物を使用する場合は、その保管及び取扱いについて関係法規の定めるところに従い、万全の対策を講じます。

４　交通の障害となる行為、その他公衆に迷惑を及ぼす行為のないよう、次の事項に留意し、交通及び保安上十分な注意をします。
⑴　交通及び保安に関係ある作業については、関係官公署の指示事項を遵守し、十分な処置を施すこと。
⑵　作業のため通行を禁止、または制限する必要があるときは、本市と協議の上、関係官公署の許可を得て、所定箇所に指定の標示をするなどの十分な処置を講じること。
⑶　作業区域内に車両または歩行者の通行があるときは、これらの通行に支障とならないよう保安施設等を配置するとともに必要に応じて交通誘導員を配置すること。
５　地上及び地下工作物、樹木等に損失を与えることのないよう、十分注意をするとともに適切な防護措置を講じます。
６　作業において障害等を発見した場合は、遅滞なく市に申し出て、その指示を受けます。
７　作業の実施に影響を及ぼす事故、人身に損傷を与えた事故、または、第三者に損害を与えた事故等が発生した場合は、応急処置等所要の措置を講じると共に事故発生原因及び経過、被害の内容等について遅滞なく市に報告します。
８　作業の安全を図るため、原則として作業箇所を１区画とし、作業関係者以外の進入を防止するため封鎖すると共に、作業標示板を設置する等必要な対策を講じます。
９　作業標示板は、適切な場所に設置します。また、必要に応じ、その他の標示板（立入禁止、薬剤散布中、ペンキ塗りたて等）も設置します。

10　作業の実施に当たっては、従業員の安全を確保するため、保護帽の着用、必要に応じた安全帯の着用や高所作業車の使用等、適切な安全対策を講じます。
11　機械類を使用または移動する場合は、関係法規の定めを厳守し、架空線・埋設物・道路及びその他構造物に損傷を与えることのないよう注意します。
12　機械類を休止させておく場合、または操作している者が一時的に受持場所を離れる場合は、原動機を止め、電源を切る等事故防止に必要な措置を講じます。
13　機械器具、不用土砂等を交通及び保安上の障害とならないように、使用の都度、整理または現場外に搬出し、現場内は常に整理整頓します。

（樹木のせん定がある場合）

14　樹木のせん定作業については、作業前に、樹木の点検を実施し、安全を確認した後に着手します。また、点検によって、倒木の恐れのある樹木があった場合は、遅滞なく市に報告します。


	係
	
	課長補佐
	課　　長

	
	
	
	


業　務　実　施　報　告　書

令和　　年　　月　　日

広 島 市 長　　

	受注者　住所、商号又は名称、代表者氏名、連絡先



下記の業務が完了しましたので報告します。

記

	業務名
	○○業務

	履行場所
	

	委託期間
	令和　　年　　月　　日から令和 　年　　月　　日まで

	業務内容
	


検　査　結　果　報　告　書

	担当職員職氏名
	

	立会人氏名
	

	本業務について検査の結果、相違なく完了したことを認めます。

令和　　年　　月　　日

検査員職氏名                             　印


	係
	
	課長補佐
	課　　長

	
	
	
	



業　務　実　施　報　告　書（　　　　　月分）
令和　　年　　月　　日
広 島 市 長　　
	受注者　住所、商号又は名称、代表者氏名、連絡先



下記の業務が完了しましたので報告します。

記
	業務名
	○○業務

	履行場所
	

	委託期間
	令和　　年　　月　　日から令和 　年　　月　　日まで

	業務内容
（　　　月分）
	


検　査　結　果　報　告　書（　　　月分）
	担当職員職氏名
	

	立会人氏名
	

	本業務（　　　月分）について検査の結果、相違なく完了したことを認めます。
令和　　年　　月　　日
検査員職氏名                               　印



	係
	
	課長補佐
	課長

	
	
	
	


○○業務（単価契約）実施報告書

令和　　年　　月　　日

	 eq \o\ad(指示番号,　　　　　)
	指示年月日
	履行期限
	完了年月日
	提出年月日
	受付年月日
	検査年月日

	
	
	
	
	
	
	


広　島　市　長　　

	完了検査調書
	担当職員職氏名



	
	立会者氏名



	
	検査員職氏名

印


	受注者　住所、商号又は名称、代表者氏名、連絡先



下記のとおり、業務が完了しましたので報告します。

記

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	場　　　　　所
	工種番号
	工種名
	指示数量
	完了数量

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



作　業　週　報
（業務名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	履　　行　　実　　績
	　　  月 日
内容
	月　日(月)
	月　日(火)
	月　日(水)
	月　日(木)
	月　日(金)
	月　日(土)
	月　日(日)

	
	
	天候
	天候
	天候
	天候
	天候
	天候
	天候

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	記事
	

	履　　行　　予　　定
	　　  月 日
内容
	月　日(月)
	月　日(火)
	月　日(水)
	月　日(木)
	月　日(金)
	月　日(土)
	月　日(日)

	
	
	天候
	天候
	天候
	天候
	天候
	天候
	天候

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	記事
	


	担当
	
	課長補佐
	課　　長

	
	
	
	


現場責任者氏名　　　　　　　　　　　　　

造園技能士氏名　　　　　　　　　　　　　　　
街路樹せん定士氏名　　　　　　　　　　　　　

業務打合せ簿
	発議等
	□市　　　□受注者
	発議年月日
	令和　　年　　月　　日

	発議内容
	□指示　□協議　□通知　□承諾　□提出　□報告　□使用材料承認願　

□その他（　　　　）

	業務名
	

	受注者名
	
	現場責任者氏名

	業務担当課
	

	（内容）



	添付図　　葉，その他添付図書

	処理・回答
	処理・回答者
	□市　　□受注者
	処理･回答年月日
	令和　　年　　月　　日

	
	　上記について　□承諾　□受理　□承認　　します。

　　　　　　　　□その他（　　　　　）


	担当
	
	課長補佐
	課長

	
	
	
	


現場責任者氏名　　　　　　　　　　　　　

造園技能士氏名　　　　　　　　　　　　　　　
街路樹せん定士氏名　　　　　　　　　　　　　
（参考）業務打合せ簿記入例（下請承諾願いの場合）

業務打合せ簿
	発議等
	□市　　　☑受注者
	発議年月日
	令和○○年○○月○○日

	発議内容
	□指示　□協議　□通知　□承諾　☑提出　□報告　□使用材料承認願　
□その他（　　　　）

	業務名
	　○○区内○○樹その他保守管理業務（その○）

	受注者名
	　(株) ○○造園
	現場責任者氏名　 ○○　○○

	業務担当課
	　○○区 維持管理課

	（内容）

上記業務における主たる業務（せん定等）を除く作業について、次のとおり下請業者による作業を行います。なお、下請契約の内容については別添のとおりです。

　業　　者　　名

　(有) △△造園

代　表　者　名

　△△　△△

所　　在　　地

　広島市○○区○○町○丁目○番○号

上記業者が実施する
作業の内容

　除草、せん定枝や刈り草等の収集・積込、飛散防止作業（防護ネットの保持等）

作　業　期　間

　令和○○年○○月○○日から令和○○年△△月△△日まで

契約日・契約方法

(契約日) 令和○○年○○月○○日　(契約方法) 契約書



	添付図　　葉，その他添付図書

	処理・回答
	処理・回答者
	☑市　　□受注者
	処理･回答年月日
	令和○○年△△月△△日

	
	　上記について　☑承諾　□受理　□承認　　　します。

　　　　　　　　□その他（　　　　　　）


	担当
	
	課長補佐
	課長

	
	
	
	


現場責任者氏名　　　　　　　　　　　　　

造園技能士氏名　　　　　　　　　　　　　　　
街路樹せん定士氏名　　　　　　　　　　　　　

様式－１





総価契約の場合は「委託金額」に修正してください。





様式－２-１





様式－２-２





様式－３-１





様式－３-２





様式－４-１





様式－４-２





業務によって必要でないものは削除、または特記仕様書やガイドライン等で安全管理事項として明記しているものは追加するなど、安全を確保する上で、必要な内容を記載し、提出してください。





様式－６-１





様式－６-２





様式－６-３





様式－７





業務に合わせた


有資格者に変更





様式－８





業務に合わせた


有資格者に変更





様式－８





別添で下請契約の内容が分かる書類の写しを提出すること。





業務に合わせた


有資格者に変更








