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変更届出書、変更申請書及び廃⽌・休⽌・再開届出書（障害福祉
サービス等・障害者⽀援施設・相談⽀援事業）

ページ番号︓0000018490 更新⽇︓2025年1⽉10⽇更新

１ 変更の届出

指定の内容に変更があったときには、原則、10⽇以内に変更の届出を⾏ってください。

 届出に当たっては、「提出書類⼀覧」により添付書類をご確認ください。

（注１）⼀部の変更内容は、変更前にご相談いただくこととしています。対象の変更内容は、「提出書類⼀覧」によりご覧ください。

（注２）⽣活介護・就労継続⽀援Ａ型・就労継続⽀援Ｂ型の定員増加については、事前に変更申請が必要です。定員増加について事前にご
相談いただいた上で、変更⽉の前々⽉末⽇までに変更の申請を⾏ってください。

届出様式

○ 共通

変更届出書 [Excelファイル／45KB]

○ 障害福祉サービス・障害者⽀援施設

指定に係る記載事項（付表）（障害福祉サービス・障害者⽀援施設） [Excelファイル／431KB]
参考様式（障害福祉サービス・障害者⽀援施設） [Wordファイル／215KB]

 （平均利⽤者数算定シート）

平均利⽤者数算定シート [Excelファイル／55KB]
平均利⽤者数及び平均障害⽀援区分算定シート（⽣活介護） [Excelファイル／72KB]
平均利⽤者数算定シート（共同⽣活援助） [Excelファイル／62KB]
平均利⽤者数算定シート（就労定着⽀援・⾃⽴⽣活援助） [Excelファイル／56KB]

※移動⽀援事業におきましても、障害福祉サービスの様式により届出を⾏ってください。

○ 相談⽀援事業

指定に係る記載事項（付表）（特定相談⽀援・⼀般相談⽀援） [Excelファイル／27KB]
参考様式（特定相談⽀援） [Wordファイル／163KB]
参考様式（⼀般相談⽀援） [Wordファイル／147KB]

提出書類⼀覧

提出書類⼀覧（障害福祉サービス（訪問系サービスに限る）） [PDFファイル／131KB]
提出書類⼀覧（障害福祉サービス・障害者⽀援施設） [PDFファイル／149KB]
提出書類⼀覧（特定相談、障害児相談） [PDFファイル／113KB]

トップページ > 事業者の⽅へ > 指定障害福祉サービス等事業者向け情報 > 様式集（指定関係） > 変更届出書、変更申請書及び
廃⽌・休⽌・再開届出書（障害福祉サービス等・障害者⽀援施設・相談⽀援事業）

現在地
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従業者の員数等を算定する場合の利⽤者の数の考え⽅

従業者の員数等を算定する場合の利⽤者の数の考え⽅ [PDFファイル／96KB]

２ 変更の申請

⽣活介護・就労継続⽀援Ａ型・就労継続⽀援Ｂ型の定員を増加する場合には、定員増加について事前にご相談いただいた上で、変更⽉の
前々⽉末⽇までに変更の申請を⾏ってください。

申請様式

指定変更申請書 [Excelファイル／44KB]
※「提出書類⼀覧」の変更内容「事業所の定員」に掲げる書類を添付してご提出ください。

３ 廃⽌・休⽌・再開の届出

１ 廃⽌・休⽌の届出

事業を廃⽌⼜は休⽌するときには、廃⽌⽇⼜は休⽌⽇の1⽉前までに廃⽌⼜は休⽌の届出を⾏ってください。

※廃⽌⼜は休⽌の2か⽉前までに障害⾃⽴⽀援課にご相談ください。

※廃⽌⼜は休⽌⽇以降もサービスの提供を希望する利⽤者に対し必要なサービスが継続的に提供されるよう、他の障害福祉サービス事業
者その他関係者との連絡調整その他の便宜の提供を⾏わなければなりません。これがなされていない場合、届出は受理できません。

※就労継続⽀援Ａ型を廃⽌する際は、障害者である労働者の解雇について、公共職業安定所⻑（ハローワーク）へ解雇の届出を⾏ってく
ださい。

〔関係事務連絡〕

指定障害福祉サービス事業者の事業廃⽌（休⽌）に係る留意事項等について（平成29年7⽉28⽇厚⽣労働省社会・援護局障害保
健福祉部企画課監査指導室・障害福祉課事務連絡） [PDFファイル／168KB]

Ａ型事業所廃⽌等に係る対応の留意事項等について（令和6年10⽉28⽇厚⽣労働省社会・援護局障害保健福祉部企画課監査指導
室・障害福祉課事務連絡） [PDFファイル／268KB]

 （別添）指定障害福祉サービス事業者の事業廃⽌（休⽌）に係る留意事項等について [PDFファイル／168KB]

２ 再開の届出

休⽌した事業を再開するときには、再開の届出を⾏ってください。

なお、再開に当たっては、指定基準を満たしているかの確認を⾏いますので、再開する⽇の３週間前までに障害⾃⽴⽀援課にご連絡の
上、指定された書類をご提出ください。

届出様式

廃⽌・休⽌・再開届出書（障害福祉サービス） [Wordファイル／35KB]
廃⽌・休⽌届（移動⽀援事業） [Wordファイル／32KB]
（廃⽌・休⽌届出書別紙）利⽤者 措置状況⼀覧 [Excelファイル／13KB]

 ※利⽤者の希望や意向等を聴取するために実施した⾯談記録等の写しを添付してください。
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関連ページ

加算の届出に関する様式

介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書等の様式 

児童福祉法上の変更届出書等

変更届出書、変更申請書及び廃⽌・休⽌・再開届出書（障害児通所⽀援・障害児⼊所施設・障害児相談⽀援事業）

参考情報

  サービス管理責任者等に関する告⽰の改正について（令和5年8⽉16⽇） [PDFファイル／2.16MB]

 広島県相談⽀援従事者研修及びサービス管理責任者等研修について（広島県ホームページ）＜外部リンク＞

このページに関するお問合せ先

健康福祉局 障害福祉部 障害⾃⽴⽀援課 事業者指導係
〒730-8586

広島市中区国泰寺町⼀丁⽬6番34号
広島市役所本庁舎3階
Tel︓082-504-2841  Fax︓082-504-2256

jiritsu@city.hiroshima.lg.jp
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1 事業所（施設）の名称 ○ ○ ○ ○ ○

2 事業所（施設）の所在地（設置の場所） ○ ○ ○ ○
【事前に要相談】
変更内容を相談してください。

3 申請者（設置者）の名称 ○ ○ ○

4 主たる事務所（法人）の所在地 ○ ○

5 代表者の氏名、生年月日、住所又は職名 ○ ○ ○

6
登記事項証明書等（当該指定に係る事業に関
するものに限る。）

○ ○

7 事業所（施設）の平面図 ○ ○
【事前に要相談】
変更内容を相談してください。

8
事業所（施設）の管理者の氏名、生年月日、
住所又は経歴

○ ○ ○ ○ ○ ○ △ △ ○

9
事業所のサービス提供責任者の氏名、生年
月日、住所又は経歴

○ ○ ○ ○ ○ ○ △ △ △
実務経験によりサービス提供責任
者の要件を満たす場合、実務経験
証明書が必要です。

10 事業所の従業者の員数や勤務体制 ○ ○ ○ ○ ○ △ △
同行援護の従業者等について、実
務経験により要件を満たす場合、実
務経験証明書が必要です。

11 主たる対象者 ○ ○ ○ △
主たる対象者を特定する場合は、参
考様式１０が必要です。

12 営業日及び営業時間 ○ ○ ○

13 通常の事業の実施地域 ○ ○ ○

14 提供する障害福祉サービスの種類 ○ ○ ○

15 その他の運営規程に係る事項 ○ ○ ○ △

16 加算に係る事項 ○
「添付書類一覧表」により必要書類を
確認してください。

17 その他の事項の変更 ○
必要書類が不明な場合は、障害自
立支援課にお問い合わせください。

※　「○」は必須、「△」はその変更内容により必要な場合に提出要。

○　従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（参考様式１）では、ヘルパーの職種は「従業者」と記載
　してください。
　　また、管理者がサービス提供責任者等を兼務している場合は、「管理者」としての勤務時間と「サー
　ビス提供責任者等」としての勤務時間を明確に区分し、２行に分けて記載してください。
　　なお、「管理者」としての勤務時間は１日あたり２時間以上とし、その時間は従業者の常勤換算人数
　からは除外してください。

○　事業所を廃止又は休止する場合は、廃止又は休止の２ヶ月前までにご相談ください。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　提出書類

　　　変更内容

障害福祉サービス（訪問系サービスに限る）　指定内容の変更に係る提出書類一覧

○　指定内容に変更があったときは、１０日以内に変更届出書と必要な書類を提出してください。

○　提出書類はａ～ｏの順番に重ねて提出してください。

○　基本報酬や加算に変更があるときは、「変更届出書」ではなく、「介護給付費等算定に係る体制等に関する
　届出書」等を一式提出してください。
　　 加算は、届出が毎月１５日以前になされた場合には翌月から、１６日以降になされた場合には翌々月から、
　算定を開始することができます。また、算定されなくなる状況が生じた場合は、その事実発生日から算定でき
　なくなりますので、速やかに届出を行ってください。
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介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書等の様式

ページ番号︓0000018722 更新⽇︓2024年12⽉16⽇更新

加算等の算定開始時期等

届出に係る加算等（算定される単位数が増えるものに限る）については、届出が毎⽉15⽇以前になされた場合には翌⽉から、16⽇以降に
なされた場合には翌々⽉から、算定を開始することができます。

なお、加算等が算定されなくなる状況が⽣じた場合⼜は算定されなくなることが明らかな場合は、その事実発⽣⽇から算定できなくなりま
すので、速やかに届出を⾏ってください。

（注）処遇改善加算を算定する際には、処遇改善計画書を併せてご提出ください。詳細は以下のページをご覧ください。なお、年度途中か
ら処遇改善加算を算定する場合、算定開始⽉の前々⽉の末⽇までに計画書の提出が必要となります。

【令和６年度】福祉・介護職員等処遇改善加算等の算定に係る届出の様式 

ダウンロード

「介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書」（体制届）等の様式及び添付書類です。

サービスごとに様式を掲載していますので、該当サービスのファイルをダウンロードしてください。

障害福祉サービス・施設⼊所⽀援

介護給付費等の算定に係る体制等の届出に関する添付書類⼀覧表 [Excelファイル／24KB]
添付書類は、こちらより確認してください。

居宅介護・重度訪問介護・同⾏援護・⾏動援護 [Excelファイル／230KB]
療養介護 [Excelファイル／164KB]
⽣活介護 [Excelファイル／272KB]
短期⼊所 [Excelファイル／213KB]
施設⼊所⽀援 [Excelファイル／306KB]
⾃⽴訓練（機能訓練・⽣活訓練） [Excelファイル／299KB]
就労移⾏⽀援 [Excelファイル／292KB]
就労継続⽀援（Ａ型） [Excelファイル／285KB]（※）
就労継続⽀援（Ｂ型） [Excelファイル／306KB]
就労定着⽀援 [Excelファイル／174KB]
⾃⽴⽣活援助 [Excelファイル／183KB]
共同⽣活援助 [Excelファイル／553KB]

（※）就労継続⽀援Ａ型事業所の基本報酬に係るスコア表の作成に当たっては、「令和６年度障害福祉サービス等報酬改定について」に掲
載している「 厚⽣労働⼤⾂の定める事項及び評価⽅法の留意事項について」もご確認ください。

就労継続⽀援Ａ型事業利⽤者負担減免措置実施届出

トップページ > 事業者の⽅へ > 指定障害福祉サービス等事業者向け情報 > 様式集（指定関係） > 介護給付費等算定に係る体制
等に関する届出書等の様式

現在地
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就労継続⽀援Ａ型事業における利⽤者負担減免事業実施要綱について（平成１９年７⽉３１⽇厚⽣労働省社会援護局・障害保健福祉部
⻑通知） [PDFファイル／114KB]

就労継続⽀援A型事業利⽤者負担減免措置実施届出書 [Wordファイル／37KB]

障害児通所⽀援事業・障害児⼊所施設

障害児（通所・⼊所）給付費算定に係る体制等に関する届出添付書類⼀覧 [Excelファイル／17KB]
 添付書類は、こちらより確認してください。

児童発達⽀援（児童発達⽀援センター含む） [Excelファイル／204KB]
旧医療型児童発達⽀援 [Excelファイル／129KB]
放課後等デイサービス [Excelファイル／190KB]
居宅訪問型児童発達⽀援 [Excelファイル／90KB]
保育所等訪問⽀援 [Excelファイル／82KB]
福祉型障害児⼊所施設 [Excelファイル／258KB]
医療型障害児⼊所施設 [Excelファイル／169KB]

相談⽀援事業

介護給付費等算定に係る体制等に関する届出・障害児（通所・⼊所）給付費等に関する届出添付書類⼀覧 [Excelファイル／17KB]
 添付書類は、こちらより確認してください。 

地域移⾏⽀援・地域定着⽀援（⼀般相談⽀援） [Excelファイル／109KB]
計画相談⽀援（特定相談⽀援） [Excelファイル／147KB]
障害児相談⽀援 [Excelファイル／118KB]
相談⽀援各種加算 記録保存様式 [Excelファイル／63KB]

体制等状況⼀覧表

令和６年４⽉・５⽉分体制届の修正等が必要となった際、体制等状況⼀覧表はこちらを使⽤してください。

体制等状況⼀覧表（令和６年４・５⽉） [Excelファイル／260KB]

 

関連ページ

指定内容の変更の届出（従業者の変更等）

変更届出書、変更申請書及び廃⽌・休⽌・再開届出書（障害福祉サービス等・障害者⽀援施設・相談⽀援事業）

変更届出書、変更申請書及び廃⽌・休⽌・再開届出書（障害児通所⽀援・障害児⼊所施設・障害児相談⽀援事業）

指定更新申請

障害福祉サービス（訪問系サービスに限る）
障害福祉サービス（訪問系サービス除く）・障害者⽀援施設
障害児通所⽀援・障害児⼊所施設
相談⽀援事業

このページに関するお問合せ先
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共⽣型サービス

ページ番号︓0000352316 更新⽇︓2023年9⽉28⽇更新

 共⽣型サービスとは、⾼齢者と障害児者が同⼀事業所でサービスを受けやすくするため、介護保険サービス事業所（障害福祉サービス等
事業所）であれば、基本的に共⽣型サービスの障害福祉サービス等事業所（介護保険サービス事業所）の指定も受けられるよう特例が設け
られた制度です。

【共⽣型サービスの指定のイメージ】

（出典︓厚⽣労働省）

【共⽣型サービスのメリット】
 

(1)障害者が６５歳以上になっても、従来から障害福祉で利⽤してきたサービスの継続利⽤が可能となる。
(2)⾼齢者だけでなく、障害児・者など多様な利⽤者が共に暮らし⽀え合うことでお互いの暮らしが豊かになる。
(3)地域の実情にあわせて、限られた福祉⼈材を有効に活⽤することが可能となる。

【共⽣型サービスの対象】

  介護保険サービス   障害福祉サービス等

ホームヘルプサービ
ス

訪問介護 ⇔
居宅介護
重度訪問介護

デイサービス
通所介護
地域密着型通所介護

⇔

⽣活介護（主として重症⼼⾝障害者を通わせる事業所を除く）
⾃⽴訓練（機能訓練・⽣活訓練）
児童発達⽀援（主として重症⼼⾝障害児を通わせる事業所を除く）
放課後等デイサービス（同上）

ショートステイ
短期⼊所⽣活介護
介護予防短期⼊所⽣活介護

⇔ 短期⼊所

「通い・訪問・泊ま
り」といったサービ
スの組み合わせを⼀

以下の介護保険サービスのう
ち、通いサービス

→ ⽣活介護（主として重症⼼⾝障害者を通わせる事業所を除く）
⾃⽴訓練（機能訓練・⽣活訓練）

トップページ > 事業者の⽅へ > 指定障害福祉サービス等事業者向け情報 > お知らせ > 共⽣型サービス現在地
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体的に提供するサー
ビス

 

・⼩規模多機能型居宅介護
・介護予防⼩規模多機能型居宅
介護
・看護⼩規模多機能型居宅介護

児童発達⽀援（主として重症⼼⾝障害児を通わせる事業所を除く）
放課後等デイサービス（同上）

以下の介護保険サービスのう
ち、宿泊サービス

・⼩規模多機能型居宅介護
・介護予防⼩規模多機能型居宅
介護
・看護⼩規模多機能型居宅介護

→ 短期⼊所

※⇔は相互に対応。
※→は⼩規模多機能型から障害福祉サービスは提供できるが、逆は不可。

共⽣型サービスの指定について（⼈員配置・設備・運営基準等）

 ⼈員配置・設備基準は、基本的に共⽣型サービスを開始する前に指定を受けていた事業所における基準が適⽤されます。また、運営基準
は、共⽣型障害福祉サービスの基準が適⽤されます。

共⽣型サービスの報酬

 共⽣型障害福祉サービスに係る費⽤は障害福祉サービス等報酬として請求することになっています。

 共⽣型障害福祉サービスは、本来的な障害福祉サービス等事業所の基準を満たしていないため、本来の報酬単位とは区分されます。な
お、共⽣型サービス独⾃の加算が設けられているサービスもあります。

（例）通所介護事業所が共⽣型⽣活介護を提供する場合
  ・基本報酬 ６９３単位／⽇
  ・サービス管理責任者配置等加算 ５８単位／⽇

共⽣型サービスを始めるにあたって

・共⽣型サービスに興味があるが、よく分からない
・共⽣型サービスを始めたいが、どのような準備が必要なのか
・共⽣型サービスの取組事例があれば知りたい

といった事業者の皆様には、参考として厚⽣労働省の「 共⽣型サービス★はじめの⼀歩★ 〜⽴ち上げと運営のポイント〜＜外部リン
ク＞」をぜひご活⽤ください。

参考

【厚⽣労働省HP】共⽣型サービス
 https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/0000212398_00016.html＜外部リンク＞
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記入日： 年 月 日 添付資料： あり なし

連絡先

以下の情報は本人及び家族の同意に基づいて提供しています。

１．基本情報

年 月 日（ 歳）

なし あり→内容：（ ）

なし 身体（ ）級、内容： 視覚 聴覚 肢体 内部 その他 なし 申請中

申請中 療育（ ） 精神（ ）級 あり→区分（ ）

２．本人の状態、支援における留意点等

あり（以下に具体的な内容を記載） あり（添付資料を参照） なし 本人・家族からの聴取を希望  

自立 見守り 一部介助 全介助 自立 見守り 一部介助 全介助

自立 見守り 一部介助 全介助 自立 見守り 一部介助 全介助

自立 見守り 一部介助 全介助 ※食事形態： 普通 嚥下食 経管栄養 その他

自立 見守り 一部介助 全介助 ※排泄方法： トイレ ﾎﾟｰﾀﾌﾞﾙ ｵﾑﾂ・ﾊﾟｯﾄ その他

問題なし やや難あり 困難 問題なし やや難あり 困難

問題なし やや難あり 困難 問題なし やや難あり 困難

あり（以下に具体的な内容を記載） あり（添付資料を参照） なし 本人・家族からの聴取を希望  

入院時情報提供書（相談支援事業所・重度訪問介護事業所→入院医療機関）

事業所名 担当者名

氏名
住所

生年月日

手帳の保有状況
※障害の内容は

障害名・疾患名に記載

障害支援
区分

※サービス等利用計画、アセスメントシート、別紙等を添付することで、記載を省略することが可能です。

障害名・
疾患名

現病歴・
既往歴

医療的ケア

　入院中の支援で留意してほしいこと　 ※支援のポイントや要望、入院による環境変化や治療で懸念される本人の状態変化、その対応方法等を記載してください
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※伝達が必要な情報があれば、項目にこだわらず自由に記載してください

①身体の状況やケアで配慮が必要なこと、支援のポイントや留意点等　　例）褥瘡ができやすい体質であり、在宅では２時間に１回の体位交換を実施

A
D
L

起居動作 移乗

歩行 更衣・整容

食事

③行動特性等で配慮が必要なこと、支援のポイントや留意点等　　例）点滴を抜管する可能性がある、大きな音で興奮しやすいが○○すると落ち着く

④その他　※その他、環境面で配慮すべきこと、本人の生活上の課題等を記載

　退院に向けての本人・家族の希望、配慮してほしいこと　※退院調整時に留意が必要なこと等を記載してください

排泄

②コミュニケーションで配慮が必要なこと、支援のポイントや留意点等　例）説明時には○○を用いながらゆっくりと話す

視力

言語

聴力

意思伝達
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参加を希望する　退院前カンファレンスへの事業所としての参加希望
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３．重度訪問介護利用者への特別なコミュニケーション支援

あり（以下を記載） なし

： ～ ：

： ～ ：

： ～ ：

朝 昼 夜間 終日 →訪問可能な時間帯（ ： ～ ： ）

４．その他

①家族・世帯の状況 添付資料を参照 本人・家族からの聴取を希望 

単身 夫婦のみ その他→世帯構成を記載：（ ）

自宅 グループホーム 施設 その他（ ）

②生活の状況 添付資料を参照 本人・家族からの聴取を希望  

なし 障害福祉サービス・障害児支援 介護保険サービス その他

③受診・服薬の状況 添付資料を参照 本人・家族からの聴取を希望  

なし あり

回／ 外来 訪問

回／ 外来 訪問

回／ 外来 訪問

服薬の有無 なし あり 本人 家族 その他（ ）

あり→内容：（ ）

※重度訪問介護を利用している重度障害者は、入院中も引き続き重度訪問介護を利用して、本人の状態を熟知したヘルパーにより、病院等の職員と意
思疎通を図る上で必要なコミュニケーション支援を受けることが可能です。重度訪問介護の利用者が、入院中に重度訪問介護従業者の付添いによる特
別なコミュニケーション支援が必要な場合に記入してください。

特別なコミュニケーション支援の必要性

特別なコミュニケー
ション支援が
必要な理由

訪問の
可能性が

ある事業所

事業所 担当者 連絡先 営業時間

事業所 担当者 連絡先 営業時間

サービス名

生活の場所

キーパーソン 氏名 続柄

営業時間

訪問可能な時間帯

重度訪問介護従業
者による支援内容

※障害特性等により本人から医療機関への情報提供が難しい場合に記載してください。
※サービス等利用計画、アセスメントシート、受給者証、おくすり手帳等を添付することで、記載を省略することが可能です。

世帯構成

事業所 担当者 連絡先

連絡先

サービス名 利用頻度 施設・事業所名

連絡先

家族・世帯支援の
必要性、調整にあたって

の留意事項等

利用中の
サービス

サービス名 利用頻度 施設・事業所名

サービス名 利用頻度 施設・事業所名

受診頻度

利用頻度 施設・事業所名

医療機関名 診療科 連絡先 受診頻度

1日の生活の流れ・
社会参加の状況

日々の生活や社会参加
に対する希望、

困りごと等

かかりつけ医（現在受診中の医療機関）

医療機関名 診療科

医療機関名 診療科 連絡先 受診頻度

アレルギー なし

服薬状況

服薬管理

薬の名前

留意点・服薬介助のポイント
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