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2.3.1 営業の届出 

食品等事業者が営業の届出を行うための機能です。登録完了後、整理番号を付与し、登録を行った旨を、

管轄する保健所にメールで通知します。 

 

2.3.1.1 営業届出の新規登録 

 

(1) 営業届出の新規登録画面を起動します 

トップメニューの「営業の届出」ボタンを押下します。 

 

＜トップメニュー＞ 
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届出営業施設一覧画面が表示されますので、「新規届出」ボタンを押下します。 

 

＜届出営業施設一覧＞ 
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(2) 営業届出の各項目を入力します 

届出営業施設登録画面が表示されますので、各項目を入力します。 

必須入力項目は入力フィールドがオレンジ色になっていますので、必ず入力して下さい。 

 

＜届出営業施設登録＞ 

 

全て入力が完了したら、「確認」ボタンを押下して下さい。確認画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタンを押下すると、届出営業施設一覧画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下すると、入力内容を保存しておくことができます。 

「削除」ボタンを押下すると、ファイル登録で行ったファイルや一時保存中の届出登録を削除することができます。 

※「削除」ボタンは、ファイル登録や一時保存を行うと表示されます。  
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【ファイル登録】 

『水質検査の結果』等のファイルを登録する場合は、「ファイル登録」ボタンを押下すると、ファイル登録画面に遷移し、

営業の届出に必要なファイルをまとめて登録することができます。 

 

＜届出営業施設登録 >> ファイル登録＞ 

 

■対象ファイル 

対象ファイルは下記形式のファイルとなります。 

 画像系ファイル(png,jpg,gif,jpeg,bmp) 

 Office 系ファイル(xls,xlsx,doc,docx,ppt,pptx) 

 PDF 系ファイル(pdf) 

・各ファイルのアップロードのサイズは最大 1MB となります。 
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【営業の種類の入力】 

『営業の種類／許可情報』では、「＋」ボタンを押下すると、営業の種類を追加します。営業の種類毎に必要項目を

入力して下さい。 

また、「－」ボタンを押下すると、選択した営業の種類を取り消すことができます。 
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(3) 入力内容を確認した後、登録します 

「「確認」ボタンを押下すると、確認画面が表示されるので、入力内容に問題がないか確認します。 

 

＜届出営業施設登録 >> 確認＞ 

 

問題がなければ、「登録」ボタンを押下して、営業届出の新規登録を行います。 

管轄する保健所に対して、営業届出登録の旨をメールで通知します。 

 

内容に問題がある場合は、「戻る」ボタンを押下して、届出営業施設登録画面に戻り、再入力します。 
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登録が完了すると、整理番号を発番し、完了画面に遷移します。 

 

＜届出営業施設登録 >> 完了＞ 

「戻る」ボタンを押下すると、届出営業施設一覧画面に戻ります。 
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2.3.1.2 営業届出の変更、廃業登録 

 

(1) 営業届出の変更、廃業登録の対象となる営業施設を選択します 

届出営業施設一覧画面の『届出済営業施設』より、対象となる営業施設の「詳細」ボタンを押下します。 

 

＜届出営業施設一覧＞ 
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営業届情報閲覧画面で、営業届出済みの営業施設情報が表示されますので、「変更届出」ボタンを押下します。 

 

＜営業届情報閲覧＞ 
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(2) 営業届出の変更、廃業登録の情報を入力します 

届出営業施設登録画面が表示されますので、変更、廃業登録の情報を入力します。 

 

＜届出営業施設登録＞ 

 

入力が完了したら、「確認」ボタンを押下して下さい。確認画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタンを押下すると、届出営業施設一覧画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下すると、入力内容を保存しておくことができます。 
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【営業届出の変更登録】 

『担当者情報』、『営業施設情報』、『食品衛生資格者情報』、『施設情報』等の変更情報を入力して下さい。 

 

【営業届出の廃業登録】 

『営業の種類／許可情報』の申請区分を“廃業”とし、営業の種類毎に必要項目を入力して下さい。 
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(3) 入力内容を確認した後、登録します 

「「確認」ボタンを押下すると、確認画面が表示されるので、入力内容に問題がないか確認します。 

 

＜届出営業施設登録 >> 確認＞ 

 

問題がなければ、「登録」ボタンを押下して、営業届出の変更、廃業登録を行います。 

管轄する保健所に対して、営業届出登録の旨をメールで通知します。 

 

内容に問題がある場合は、「戻る」ボタンを押下して、届出営業施設登録画面に戻り、再入力します。 



 

60 

登録が完了すると、整理番号を発番し、完了画面に遷移します。 

 

＜届出営業施設登録 >> 完了＞ 

「戻る」ボタンを押下すると、届出営業施設一覧画面に戻ります。 
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2.3.1.3 営業届出登録の修正、取下げ 

 

(1) 営業届出登録の修正、取下げの対象となる登録データを選択します 

届出営業施設一覧画面の『届出中営業施設』より、保健所から差戻されてステータスが“修正待”になっ

ている届出データの「修正」ボタンを押下します。 

 

＜届出営業施設一覧＞  
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(2) 営業届出登録を修正、取下げします 

届出営業施設登録画面が表示されますので、修正の場合は再入力を行い、「確認」ボタンを押下します。 

取下げの場合は「取下げ」ボタンを押下します。 

 

＜届出営業施設登録＞ 
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2.3.1.4 営業届出情報の閲覧 

 

(1) 営業届出情報の閲覧の対象となる受付済データを選択します 

届出営業施設一覧画面の、『届出済営業施設』の「詳細」ボタンを押下します。 

過去の営業許可情報も含めて閲覧したい場合は、『届出中営業施設』の「手続きが完了しているデータも

表示する。」をチェックし、「詳細」ボタンを押下します。 

 

＜届出営業施設一覧＞  



 

64 

(2) 営業届出情報を閲覧します 

営業届情報閲覧画面が表示され、選択された営業届出の受付が行われている営業届出情報を閲覧します。 

 

＜営業届情報閲覧＞ 

 

また、『履歴一覧』の「参照」ボタンを押下すると、営業届出の過去の履歴を参照することができます。  


