様式第２号の３記入例


令和５年１０月１０日　
寄附に係る個人情報の管理体制等について

	団体名：　特定非営利活動法人　ひろしま市民活動応援隊　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

1 団体における個人情報の管理体制について

	① 個人情報の管理責任者
		（職名・氏名）：　代表理事　〇〇　〇〇　　

	② 個人情報の作業責任者
		（職名・氏名）：　事務局長　◇◇　◇◇　　

	③ 個人情報の保管場所・保管方法（盗難・紛失等の事故防止措置等）
	　　保管場所：事務所内キャビネット
	　　保管方法：施錠して保管
	　　その他(任意)：キャビネットの鍵は、代表理事と事務局長が管理

２ 個人情報の提供先について　※寄付のお礼状に関して
(個人情報が最終的に伝わる事業者名を正式名称にて全て記載）

	【事業者名】（寄附のお礼状発送に関する委託先があれば記入）
[bookmark: _GoBack]	1　〇〇印刷株式会社　　　　「お礼状の作成を外部の事業者に委託する」など、寄附者の個人情報を外部の事業者に提供又は閲覧させる場合には記載。
特に無い場合は、空欄で構いません。
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※上記内容に変更が生じた場合は、速やかに変更内容をご報告ください。

