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広島市健康福祉局高齢福祉部介護保険課長 

 

電子メールアドレスの登録・更新について（お願い） 

 

本市では、法人及び介護サービス事業所への事務連絡等について、電子メールを活用し

ています。 

つきましては、御手数ですが、下記により、法人及び介護サービス事業所の電子メール

アドレスを、当課へ登録いただきますようお願いいたします。 

登録いただく電子メールアドレスについては、事業者において重要な文書等の見落とし

が無いよう、日常的に確認しているものをお願いします。また、システムの都合上、電子

メールアドレスは法人及び介護サービス事業所につき一つとさせていただきます。 

既に登録いただいている法人及び介護サービス事業所におかれましては、電子メールア

ドレスに変更がある場合は当課へ御連絡いただき更新してください。 

登録いただいた電子メールアドレスは、広島市からの事務連絡等の他には使用しないこ

とを申し添えます。 

添付資料を送付する場合があるため、携帯電話やスマートフォンではなくパーソナルコ

ンピュータで操作できるメールを推奨します。 

なお、事務連絡等は主に法人の電子メールアドレスに対し送付させていただきます。サ

ービスを特定して送付する場合や災害等の発生により至急通知する必要のある場合等は介

護サービス事業所の電子メールアドレスに、特に必要なものについては各介護サービス事

業所へ文書で送付する場合もあります。 

 

記 

 

【電子メールアドレスの登録方法】 

１ 宛先を kaigo@city.hiroshima.lg.jp とする。 

２ 電子メールの件名に「電子メールアドレス登録」と記載する。 

３ 電子メールの本文に次の６項目を記載する。 

⑴ 事業所番号 

⑵ 介護サービスの種類 

⑶ 法人名 

⑷ 法人の電子メールアドレス 

⑸ 介護サービス事業所名 

⑹ 介護サービス事業所の電子メールアドレス 
 

※ 登録・更新に関し問い合わせる場合があるため、送付する電子メール

には担当者名を記入してください。 

 

（問い合わせ先） 

担 当：介護保険課事業者指導係 

e-mail：kaigo@city.hiroshima.lg.jp 

T E L：082-504-2183 

資料７


