別紙５
調査事務等の実施の方法に関する計画

	営業日時
	曜日
	

	
	時間
	

	定休日
	

	事務局の体制
	管理者の氏名・職名
	

	
	事務従事職員の内訳
	

	調査・公表を実施する期間
	通年の対応が可能
	可　・　不可

	
	その他
	

	調査・公表を実施する範囲
	県内全域の対応が可能
	可　・　不可

	
	その他
	

	事務従事職員が１週間当たり勤務すべき日数
	１
	勤務形態（　　　　　　）
	　週　　　　　日

	
	
	　専従　・　兼務している業務の内容（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	
	２
	勤務形態（　　　　　　）
	　週　　　　　日

	
	
	　専従　・　兼務している業務の内容（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	
	３
	勤務形態（　　　　　　）
	

	
	
	　専従　・　兼務している業務の内容（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	書面調査の体制
	

	公表システム以外の公表の方法に関する事項
	

	情報の管理に関する事項
	

	今後の事務従事職員の確保の見込み等
	


（注）１　「事務従事職員の内訳」には、所掌事務と担当人数を記載すること。

　　　２　「事務従事職員が１週間当たり勤務すべき日数」の欄には、職員の勤務形態ごとに記載すること。

　　　３　「書面調査の体制」には、書面調査に係るチェックの方法等を記載すること。

　　　４　「今後の事務従事職員の確保の見込み等」には、本制度対象サービスの追加時の対応についても記載すること。
