別紙様式１
学　　　　　　則
	事業者番号
	
	名　　称
	

	所在地
	

	連絡先・
相談窓口
	所　　属
	
	職 氏 名
	

	
	電話番号
	
	FAX番号
	

	
	メ ー ル
	
	HPアドレス
	http://


１　研修の内容
	①名　　称
	

	②実施期間
	令和　　年　　月　　日　　～　　令和　　年　　月　　日

	
	日　　程
	

	③ｶﾘｷｭﾗﾑ
及び講師
	

	④使用ﾃｷｽﾄ
	名　称・
発行会社
	　

	⑤実施場所
	講義施設
	　
	所在地
	　

	
	演習施設
	　
	所在地
	　

	⑥受 講 料
	金　　　　　円（テキスト代　　　　円、消費税含む。）

	
	支払方法
	　

	
	解約条件・
返金の有無
	　

	⑦定　　員
	　　　　名

	⑧そ の 他
	　


２　受講の手続き
	①申込方法
	　

	②申 込 先
	　

	③受講決定
	　


３　受講上の注意事項
	①遅刻・早退・欠席の取扱い
	遅　　　刻
	　

	
	早　　　退
	　

	
	欠　　　席
	　

	②補講の実施
	実施の有無
	有　　・　　無

	
	可能な科目
	

	
	上　　　限
	

	
	方　　　法
	　

	
	費　　　用
	

	
	注意事項
	

	③修了の取扱い
	修了評価
	

	
	※
修了期限

	令和　　年　　月　　日までに修了すること。

	
	修了認定
	修了を認定した者には、修了証書を交付する。

	④受講の取消し
	　次に該当するものは、受講を取り消すことがあるものとする。
(1)　
(2)　
(3)　

	⑤受講中の事故等の対応
	

	⑥個人情報の取扱い
	


※修了期限については、事業者が適切な期限を設定し記載すること。
42

