【記載例】
委　　任　　状
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私は、下記の者を代理人と定め、広島市指令高介第　　　号により通知のあった補助金の受領を委任します。

　　受任者　　広島市〇区〇〇〇丁目〇番〇号〇〇ビル〇号室
デイサービス〇〇　代表取締役　〇〇　〇〇

令和　　年　　月　　日

委任者　　〇〇県〇〇市〇区〇〇〇丁目〇番〇号〇〇ビル〇号室
株式会社〇〇　代表取締役　〇〇　〇〇
